HƯỚNG DẪN RÀ SOÁT THÔNG TIN SINH VIÊN 
VÀ PHÂN CÔNG ĐOÀN THỰC TẬP
NĂM HỌC 2018-2019
----------------------------
a. SV ký tên xác nhận và ghi số điện thoại cá nhân vào danh sách thực tập (Sinh viên nào có ký tên thì mới được tham gia thực tâp)
b. [bookmark: _GoBack]Yêu cầu sinh viên bổ sung chức vụ đang đảm nhiệm trong bán cán sự lớp, đoàn, hội (ghi đầy đủ các chức vụ nếu có kiêm nhiệm) để nhà trường làm căn cứ cử sinh viên làm trường đoàn thực tập
c. Sinh viên có thay đổi hộ khẩu khác với nơi thực tập trong danh sách thì sửa trực tiếp lên danh sách và phô tô công chứng sổ hộ khẩu chính thức đính kèm (hộ khẩu tạm trú hoặc không công chứng sẽ không được chấp nhận)
d. Không giải quyết các trường hợp sinh viên từ các huyện xin về thực tập tại Biên Hòa, chỉ cho phép sinh viên đổi nơi thực tập cho nhau, ví dụ SV từ huyện Xuân Lộc muốn về thực tập tại Biên Hòa thì phải có sinh viên cùng ngành đồng ý chuyển về thực tập tại Xuân Lộc (khuyến khích các sinh viên tại Biên Hòa xin chuyển về thực tập tại các huyện)
e. Các SV tại Biên Hòa sẽ được phân công về các trường theo vị trí địa lý phù hợp và có sự cân đối giữa số lượng trên từng ngành
f. Mỗi ngành phải đảm bảo có từ 02 sinh viên trở lên, những ngành học nào chỉ có 1 sinh viên tại một huyện thì bắt buộc sinh viên đó phải chuyển về huyện lân cận.
Lưu ý: 
· Ban cán sự lớp hoàn thành việc ký tên vào danh sách, bổ sung chức vụ và gửi danh sách lên Cô Huyền Phòng Đào tạo (HB3.06) hạn chót lúc 16h00 thứ 4, ngày 04/10/2018
· Những sinh viên có nhu cầu đổi chỗ thực tập cho nhau hoặc chuyển thực tập từ Biên Hòa về các huyện như mục d đã nêu ở trên thì viết đơn gửi kèm  khi ban cán sự lên nộp danh sách (trong đơn ghi rõ họ tên sinh viên, lớp, nơi được phân công thực tập, đổi thực tập cho SV nào, nếu là chuyển thì phải nói rõ chuyển từ Biên Hòa về huyện nào, trong đơn nhớ ghi số điện thoại để Cô Huyền tiện liên lạc khi cần) 
· Yêu cầu ban cán sự thông báo cho tất cả sinh viên trong lớp để tránh trường hợp SV phản ánh là ban cán sự không thông báo đầy đủ (mọi thắc mắc khiếu nại sẽ không được giải chấp nhận kể từ ngày 04/10/2018)
